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Leistungsverzeichnis Miethaus-Verwaltung

e RegelmafBlige Objektbegehungen

e Planung und Koordination von ModernisierungsmaBnahmen (auch im Rahmen des
Gebiude-Energie-Gesetzes)

e Erstellen von Investitionsplanen und Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen

e Wertsteigerung durch ModernisierungsmaBnahmen

o Komplettes Bewirtschaftungs- und Vertragsmanagement fiir die gesamte
Liegenschaft

e Stammdatenpflege

o Mietvertragswesen, Neuvermietungen, Abnahmen und Ubergaben (als Vertreter des
Eigentiimers) inklusive der Erstellung von Exposés und der Durchfithrung von
Besichtigungen (einzeln oder in Gruppen)

e Mieterbetreuung inklusive der gesamten Korrespondenz als Vertreter des
Eigentiimers

e Mietinkasso einschlieBlich Uberwachung und Mahn-/Klagewesen

e Durchfilhrung von erforderlichen und zuldssigen Mieterh6hungen

e Vorbereitung, Vornahme und Umsetzung der Nebenkostenabrechnungen

e Aufnahme von Miangeln, Beauftragung zur Beseitigung und
Ausfuhrungstiberwachung

e Abwicklung von Versicherungsschadensfillen

o Uberwachung des kompletten Zahlungsverkehrs (fiir simtliche Einnahmen und
Ausgaben)

e Bankkontofiihrungen (fiir den Eigentiimer) einschlieBlich Kautionskonten

o Eigentimervertretung gegenuber Behorden, Banken, Versicherungen,
Rechtsanwalten, Handwerker- und Dienstleistungsunternehmen u.a.

e Abrechnungsmanagement fiir den Eigentimer sowie monatliches Reporting

e Verwaltungsseitiges Begleiten der Aufteilung von Miethausern und Umwandlung in
Wohnungseigentum

e Verwaltungsseitige Unterstiitzung beim Verkauf der Immobilie
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