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CityLink Immobilien UG - Kienberger Allee 4 - 12529 Schénefeld

Leistungsverzeichnis Sondereigentums-Verwaltung und Vermietung

e Erstellung von Mietexposés, sowie Vermarktung und Besichtigen der Mietflichen

e Durchfithrung von Bonitatsprufungen

e Erstellung von Mietvertragen

e Mietvertragsabschluss

o Wohnungsabnahmen- und Ubergaben

e Komplettes Bewirtschaftungs- und Vertragsmanagement

e Stammdatenpflege

e Mieterbetreuung als Vertreter des Eigentimers und Fihrung der Korrespondenz

e Mietinkasso einschlieBlich Uberwachung und Mahn-/Klagewesen

e Durchfiihrung und Uberwachung von méglichen und zulidssigen Mieterhéhungen

e Vorbereitung, Erstellung und Umsetzung der Nebenkostenabrechnungen

e Mingelaufnahme

e Beauftragung zur Miangelbeseitigung und Ausfithrungsiiberwachung bei der
Instandsetzung

o Abwicklung von Versicherungsschadensfillen

o Uberwachung des kompletten Zahlungsverkehrs (fiir simtliche Einnahmen und
Ausgaben)

e Bankkontofiihrungen (fur den Eigentimer) einschlielich Kautionskonto

o Eigentimervertretung gegeniiber Behorden, Banken, Versicherungen,
Rechtsanwailten, Handwerker- und Dienstleistungsunternehmen u.a.

e Abrechnungsmanagement fiir den Eigentimer inklusive Erstellung einer
monatlichen Mietiberschussabrechnung
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